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佛光大學學生選派至大陸高校以外姐妹校擔任交換學生實施辦法 

 

109.01.07 108 學年度第 3次國際暨兩岸事務會議修正通過 

109.03.24 108 學年度第 6次行政會議通過 

 

第 1 條  佛光大學（以下簡稱本校）為推展國際交流，提高本校學生外語能力及拓展國際

視野，規範在校學生赴經教育部認可之外國大專院校進修者，訂定「學生選派至大陸

高校以外之姐妹校擔任交換學生實施辦法」（以下簡稱本辦法）。 

第 2 條  本辦法所指外國大專院校，係指與本校簽訂學術交流協議，且符合「大學辦理國

外學歷採認辦法」規定之國外學校。 

第 3 條  學生經姐妹校拒絕入學或姐妹校所管轄國家拒絕入境者，本校不負責重新分發。 

第 4 條  交換學生經核准者，其赴姐妹校進修所需辦理事項，除本校公告可協助辦理者外，

皆需自行辦理。 

第 5 條  學生於姐妹校之修業期限，以一學期或以一學年為原則，依交換姐妹校不同而

定。 

第 6 條  具役男身分之交換學生，應依內政部「役男出境處理辦法」辦理出境事宜。 

第 7 條  申請資格： 

一、交換期間須為本校學士班二年級（含）以上以及研究所在學學生（惟不得以此為

由，申請延修或延遲畢業）。 

二、操行成績前一學期平均需達80分以上，及前一學期學業成績平均需達75分以上。 

第 8 條  本辦法受理申請時間以公告日為準，申請學生於報名時需檢附下列相關資料： 

一、申請書一份。 

二、前一學期中英文成績單一份。 

三、推薦函一份。 

四、中英文讀書計畫書一份。 

五、符合姐妹校要求有效期限內之該國語言測驗成績證明文件，或經由本校授課教師

開具之語言能力證明。 

六、其他相關有助甄選之證明文件資料影本。 

第 9 條  審查程序： 

一、交換學生之甄選，由國際暨兩岸事務處（以下簡稱本處）公告甄選事宜，於規定

時間內，經申請學生之系（所）主任與院長推薦審核後，交予教務處審核，再送

本處進行資格初審，並提交本校「國際暨兩岸事務會議」審議定錄取名單。 

二、錄取學生需獲姐妹校審查同意後方錄取為交換生。 

第 10 條  本校「國際暨兩岸事務會議」組成及審議事項等係依據本校「國際暨兩岸事務會

議設置辦法」相關規定辦理。 



第 11 條  交換學生除另有規定外，應繳本校全額學雜費及學生平安保險費。交換學生應依

各計畫合約規範繳付姊妹校其它相關費用，住宿費用依兩校合約繳交。 

第 12 條  交換學生之學籍、畢業規定等均比照校內學生處理，各學期應依規定在本校完成

註冊，並計入修業年限。 

第 13 條  交換學生應於姐妹校選課後十五日內，主動與本校所屬學系確認其抵認課程名稱

及學分數，交換學生於姐妹校所修學分，每學期不得低於六學分。 

第 14 條  交換學生於姐妹校退選所修課程，應於姐妹校學期結束一週前通知本校所屬學系。

退選後選課未達六學分者，該學期視同休學。 

第 15 條  本校國際暨兩岸事務處或學生所屬院、系應協調姐妹校將交換學生修習之成績以

百分法計算，並於本校學期結束日後二個月內送交本校所屬學系審核後，送教務處複

審及登錄。若因外國學制不同須先與本校協議。 

第 16 條  交換學生未事先取得本校所屬學系同意，於姐妹校修習之學分不列入畢業學分。

出國期間所修習之科目學分均比照校際選修方式辦理，得由各系所酌予採認（修習語

文課程得抵認選修課程，每學期至多抵認 8學分，無法確認學分數者，以 18 小時抵

認一學分），並登錄於學生歷年成績表，並列為畢業學分數。 

第 17 條  交換學生於姐妹校修習之成績，無論是否列入畢業學分，均應送交教務處登錄，

並得列入學期排名及平均。學科因姐妹校之國情或規定無法配合明確評定學科分數者，

僅依學系審查承認之學分數登錄及承認為畢業學分數，該學科成績分數不予登錄及納

入計算。 

第 18 條  依本辦法核准出國交換之學生應遵守並履行下列義務： 

一、除學生平安保險外，交換生須於出國前自行另購買出國期間之意外及醫療保險（意

外險保額需為 200 萬以上，並須附加有醫療險），並將保險單影印一份於出國前

2週內送交本處存檔備查。若學生未購買保險，本校有權取消其錄取資格。 

二、至姊妹校交換學習期間，交換學生不得任意自行於交換地區工讀或就職，一經查

獲，即取消交換資格。 

三、交換生於姐妹校完成註冊手續後，即視同該校學生，應遵守本校、姐妹校及當地

一切規定，不得做出有損兩校校譽或觸犯兩國法律之行為。 

四、交換期間須與家人及本處保持密切聯繫，本處有任何訊息公告皆以學生申請表提

供之電子信箱通知，學生須保持電子信箱收信通順，以免遺漏重要消息。 

五、如因故需縮短或延長交換計畫，須向本處提出申請，並經所屬院、系、所、及姊

妹校核准。交換期間結束後，須按時回到本校原就讀系所繼續就讀，或完成畢業

手續，不得擅自延長交換期。如有違反情況，須自負一切責任並按校規處置。 

六、交換結束後於規定期限內繳交返國報告乙份，由本處公告於網頁提供參考。所繳

交之心得報告等資料，本處得不須另取同意，有權在網站上公開或使用於各種相

關活動文宣用品上。另，本處有權提供學生聯絡方式給往後錄取相同區域學生，

不須另徵其同意。 

七、交換生出國前、交換期間、返國後，至少需完成 8小時之服務時數，服務內容包



含協助交換生甄選說明會之經驗分享、境外交流生來台接送機、境外貴賓接待、

交流生迎新送舊活動、協助生活適應及輔導交換留學準備等之本處認可之相關服

務時數。 

八、交換生完成服務時數，需填報服務時數表（附件三），由本處用印認證後，始得

請領返國後之尾款補助；未於限期前完成者（返國開學後三個月內，下學期的 5

月 30 日前或上學期的 11 月 30 日前），則取消尾款之補助。 

第 19 條  相關權利義務，係依本校與姐妹校簽訂之協議書內容為準，如有未盡事宜，經 兩

校再協議變更後，則依新協議或變更之內容為準。 

第 20 條  本辦法未盡事宜則依本校「學則」與相關規定辦理。 

第 21 條  本辦法自發布日施行。 

 

  



附件一 

交換生服務時數 

◈目的說明：為落實並具體化交換生可於出國前、交換期間、返國後履行其義務及協助，特以

此服務時數表形式呈現。 

◈內容說明：領有補助款之交換生可於出國前、交換期間、返國後，至少需完成 8小時的服務

時數，由國際處於交換生服務時數單用印確認後，始得領取返國後之尾款補助。

其中若是在返國後執行服務時數者，最遲於開學後三個月內（下學期的 5 月 30

日前或上學期的 11月 30日前）完成，如有特殊正當因素無法於限期前完成者，

需另行告知。若無法於期限內完成至少 8小時之服務時數，則取消返國後之尾款

補助。 

◈服務項目：A.交換生甄選說明會之經驗分享（8HR） 

B.境外交流生來台接機（8HR） 

C.境外生貴賓接待（8HR） 

D.交流生或僑生外籍生迎新送舊、節慶活動等（8HR） 

E.協助交換留學學生之生活適應及輔導交換（由承辦老師提供時數） 

F.提供影音檔影片-交換學校學習生活記錄。（4～16HR） 

G.其他相關之服務及協助（由承辦老師提供時數） 

序號 姓名 學號 服務項目（代號） 時數 
國際處認證 

（用印） 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 


